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	· Kiểm diện sỉ số HSSV đi học hàng ngày, gọi điện thoại, gửi giấy báo, về gia đình đối với các HSSV vắng học nhiều ngày không phép;
· Trực khu vực đựơc phân công;
· Tiếp Phụ huynh HSSV;
· Phát phiếu đánh giá KQ rèn luyện HKII/2017-2018 cho các lớp K15;
· Tham gia, hỗ trợ tổ chức lễ Giỗ tổ Hùng Vương;
· Theo dõi Công tác chủ nhiệm và sổ SHCN, giải quyết thắc mắc của SV nếu có;
· Liên hệ Khoa xin Danh sách SV thựa tập tốt nghiệp;
· Tham gia, hỗ trợ công tác khác của phòng khi được phân công.
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	· Kiểm diện sỉ số HSSV đi học hàng ngày, gọi điện thoại, gửi giấy báo về gia đình đối với các HSSV vắng học nhiều ngày không phép;
· Tiếp Phụ huynh HSSV;
· Trực khu vực đựơc phân công;
· Phát phiếu đánh giá KQ rèn luyện HKII/2017-2018 cho HSSV các lớp K2016, 2017;
· Theo dõi Công tác chủ nhiệm và sổ SHCN, giải quyết thắc mắc của SV nếu có;
· Tham gia, hỗ trợ công tác khác của phòng khi được phân công.
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	· Kiểm diện sỉ số HSSV đi học hàng ngày, gọi điện thoại, gửi giấy báo về gia đình đối với các HSSV vắng học nhiều ngày không phép;
· Tiếp Phụ huynh HSSV;
· Trực khu vực được phân công;
· [bookmark: _GoBack]Nhắc nhở HSSV còn nợ môn tham gia học trả nợ vào hè và Học kỳ sau;
· Theo dõi Công tác chủ nhiệm và sổ SHCN, giải quyết thắc mắc của SV nếu có;
· Theo dõi quản lý SV K15 thực tập tốt nghiệp tại các điểm thực tập;
· Theo dõi kỳ thi chính HKII K2016, K2017;
·  Học lớp Sau đại học Trường Đại Học Sư Phạm  TP.HCM;
· Tham gia, hỗ trợ công tác khác của phòng khi được phân công.
	

	1. 
	7
	· Theo dõi kỳ thi chính HKII K2016;
· Đánh giá kết quả rèn luyện cho HSSV;
· Đánh giá công tác GVCN/CVHT  HKII/năm học 2017-2018;
· Tiếp Phụ huynh HSSV;
· Học lớp Sau đại học Trường Đại Học Sư Phạm  TP.HCM;
·  Tham gia, hỗ trợ công tác khác của phòng khi được phân công.
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	· Chuẩn bị sổ sách phục vụ cho năm học mới 2018-2019;
· Tiếp Phụ huynh HSSV;
· Tham gia, hỗ trợ công tác khác của phòng khi được phân công.
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